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l. Consignes générales de saisie d'un état de collection

L'état de collection est saisi en termes de numérotation ou de chronologie ou les deux a la fois. Il
doit étre si possible fidele aux données figurant sur le périodique.

Lorsqu'il n'existe qu'une indication séquentielle chronologique, la chronologie sert a indiquer I'état
de collection. Si une publication en série ne porte pas de données chronologiques, on n'en fournit
pas. Lorsqu'elles figurent toutes les deux, la chronologie et la numérotation doivent étre
enregistrées ensemble, en commencant par la chronologie.

Séquence : période (de date a date) pour laquelle la collection est compléte (ou en cours).

n ° 10(2000) - n® 22 (2001) ’ n°58 (2004)-...
X, J

18 séquence séparateur 2"me séquence

Chaque séquence est décomposée en "groupe de début" (pour indiquer a quelle date commence
la collection) et en "groupe de fin" (pour indiquer a quelle date se termine la collection, dans la
séquence, s'il y a lieu).

n°10 (2000) - n°22 (2001)
numeéro année numéro année
groupe de début groupe de fin

Créer une séquence lorsque le périodique est conservé entre deux (ou a partir d'une) dates
identifiées.

Chaque séquence est composée :

- soit d'un groupe de début et d'un groupe de fin > a utiliser lorsque I'abonnement est arrété ou
que le titre est mort
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Ex : Affichage au SUDOC : No. 1(2000) - No. 40 (2020)

Dans Colodus : Zone « Etat de collection des publications en série (EO1) »
Sous-Zone « Numéro de début (e) » saisir « 1 »

Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 2000 »

Sous-Zone « Numéro de fin (p) » saisir « 40 »

Sous-Zone « Année de fin (K) » saisir « 2020 »

- soit d’un groupe de début[tiret] (le tiret exclut toute nouvelle séquence ou groupe) > a utiliser
lorsque I'abonnement est en cours

Ex : Affichage au SUDOC : Etat de collection: No. 1(2000)-

Dans Colodus : Zone « Etat de collection des publications en série (EOT) »
Sous-Zone « Numéro de début (e) » saisir « 1 »
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 2000- »

1. Lacunes : Articulation des zones « Etats de collection des publications en série (EO1) »
et « Etat des lacunes des publications en série (LO1) »

Dans le cas d'une collection lacunaire, il ne s'agit pas de faire du bulletinage et d'indiquer toutes
les lacunes.

L’association des deux zones doit rendre compte le plus parfaitement possible de la disponibilité
du document signalé. En veillant particulierement a éviter la redondance des informations saisies.

> Siles lacunes sont dispersées et isolées, on privilégie la saisie de lacunes structurées dans
I’état des lacunes (LO1) et un état de collection succinct en (EO1).

Ex : Je possede le titre de 1895 a 1939 avec comme années manquantes 1901, 1913, 1927 et 1935

Affichage au SUDOC : Etat de collection: 1895-1939 [Lacunes]
Etat des lacunes : 1901 ; 1913 ; 1927 ; 1935

Dans Colodus:

Zone « Etat de collection des publications en série (EO1) »
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1895 »
Sous-Zone « Année de fin (k) » saisir « 1939 »

Sous-zone "Mention de lacunes (7)" saisir "Lacunes"

Zone « Etat des lacunes des publications en série (LOT) »
Sous-Zone « Année (a) » saisir « 1901 »
Sous-Zone « Année (a) » saisir « 1913 »
Sous-Zone « Année (a) » saisir « 1927 »
Sous-Zone « Année (a) » saisir « 1935 »

> Lorsqu’il manque une période (plusieurs années ou plusieurs numéros qui se suivent:
bloc de lacunes), on privilégie la saisie de multiples séquences (construites avec un



groupe de début et un groupe de fin) dans I'état de collection. Les lacunes apparaissent
alors "en creux" et sont matérialisées par des points virgules.

Ex : Je possede le titre de 1905 a 1917, de 1923 a 1939, de 1945 a aujourd’hui
Affichage au SUDOC : Etat de collection: 1905-1917 ; 1923-1939 ; 1945- [Lacunes]

Dans Colodus : Zone « Etat de collection des publications en série (EO1) »
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1905 »

Sous-Zone « Année de fin (K) » saisir « 1917 »

"= Etat de collection-Nouvelle séquence ($0)
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1923 »
Sous-Zone « Année de fin (K) » saisir « 1939 »

Etat de collection-Nouvelle séquence ($0)
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1945- »
Sous-Zone « Mention de lacunes (7) » saisir [Lacunes]

> Siles lacunes sont successivement dispersées et groupées, on combine les deux solutions

Ex : Je posséde le titre du n° 50 de 1845 au n° 3207 de 1942 avec comme numéros manquants : n°77
de 1852, n°® 145 de 1868, n°325 de 1887 au n°1542 de 1926, n°2597 de 1940 au n° 3201 de 1940

Affichage au SUDOC:
Etat de collection : No. 50 (1845) - No. 324(1887) ; N0.1543 (1926) - No. 3207(1942) [Lacunes]
Etat des lacunes : No. 77 (1852) ; No. 145 (1868) ; No. 2597-3201 (1940)

Dans Colodus :

Zone « Etat de collection des publications en série (EO1) »
Sous-zone « Numéro de début (e) » saisir « 50 »
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1845 »
Sous-zone « Numéro de fin (0) » saisir « 324 »

Sous-Zone « Année de fin (K) » saisir « 1887 »

= Etat de collection-Nouvelle séquence ($0)
Sous-zone « Numéro de début (e) » saisir « 1543 »
Sous-Zone « Année de début (a) » saisir « 1926 »
Sous-zone « Numéro de fin (0) » saisir « 3207 »
Sous-Zone « Année de fin (K) » saisir « 1942 »
Sous-Zone « Mention de lacunes (7) » saisir [Lacunes]

Zone « Etat des lacunes des publications en série (LO1) »
Sous-zone « Numéro (e) » saisir « 77 »

Sous-zone « Année (a) » saisir « 1852 »

Sous-zone « Numéro (e) » saisir « 145 »

Sous-zone « Année (a) » saisir « 1868 »



Sous-zone « Numéro (e) » saisir « 2597-3201 »
Sous-zone « Année (a) » saisir « 1940 »

Dans le cadre du PCNPDC, les lacunes doivent étre renseignées le plus précisément possible
lorsque la bibliothéque est pole de conservation (ou bibliothéque de référence).
Il est fortement conseillé d'utiliser la zone ETAT DES LACUNES DES PUBLICATIONS EN SERIE
LO1).

1. Création de plusieurs exemplaires pour un titre

Il est possible, si nécessaire, de créer plusieurs exemplaires avec leur état de collection dédié sous
un méme titre.
Créers'ily alieu:

- un exemplaire par localisation Ex : si une partie est en magasin avec une cote magasin et
une autre partie est en accés libre avec une cote acces libre, on créera deux exemplaires
avec leurs propres informations et état de collection.

- un exemplaire par statut PEB

- un exemplaire spécifique pour les tables et index

Tables et Index :

Lorsqu’on crée un exemplaire et un état de collection spécifique aux tables et Index, utiliser la
sous-zone « Commentaire sur 'ensemble de la collection (4) » pour préciser qu'il s'agit de la
collection des tables et index.

Lorsqu'il existe plusieurs tables ou index pour une publication en série, on crée une nouvelle
séquence chaque fois que |'état de collection d'une table ou d'un index est interrompu par une
lacune.

V. Contraintes de saisie des états de collection
- Les chiffres romains doivent étre convertis en chiffres arabes.

- Longueur de I'état de collection : pour des raisons de lisibilité, il est recommandé de ne pas
dépasser 10 lignes sur l'interface grand public




